湖南商学院自考助学班2011年下半年毕业办证通知
各二级学院、各助学点：

我院2011年下半年自考助学班毕业办证网上申报工作将于12月4日开始，现将有关事项通知如下：

1、 网上毕业申报时间：12月4日——18日

2、 申报网址：http://zikao.hneao.cn/self-study/login.jsp
3、 申报毕业的考生基本信息必须由考生本人到各助学点现场

核对确认。考生要认真核对所采集的信息（包括姓名、性别、身份证号码、考籍证号、专业名称、图像信息等），对错误信息必须及时修改，再次确认。确认无误后由考生本人在《湖南省高等教育自学考试毕业申请回执单》（一式二份）上签字，一份贴在“毕业生登记表”的成绩栏中，申请本科毕业考生<本科毕业生一人个档案袋>一份贴在毕业生档案袋上；申请专科毕业考生分专业集中放在一个档案袋内并由助学点经办人签字并加盖助学点公章。经考生确认签字后的信息，如仍存在错误而影响如期毕业，产生的后果由考生本人负责。在上报考生毕业材料时必须提供考生身份证明的复印件（张贴在毕业生登记表第三页的右上角）。
四 、对于拥有多个考籍号的考生申请毕业时，各助学点必须

在系统中成功完成多个考籍号合并的操作，对于系统中没有合格成绩的考籍号，则须提供此考籍号的合格试卷或单科合格证。

五、对于考生已经取得合格成绩的课程，但系统中却没有相关数

据（即在毕业申请操作中，助学点工作人员在系统中手工输入的

课程成绩），必须上报该门课程合格试卷或单科合格证。

六、对于课程免考、本科直报必须提供完整的审核表格及相关

证件或证明材料。
七、毕业申办材料的整理要求

 （一）毕业生登记表（身份证复印件贴于第三页右上角），分专业按照系统中申请清单的顺序整理打捆。注意：毕业生登记表必须用考试院统一发放的表格，复印件无效，书写部分统一用黑色签字笔。
（二）考生每人一个用于存放申请材料的档案袋，按照毕业生登记表的顺序进行整理。袋中必须包括以下材料：

 1、经考生签字确认的《湖南省高等教育自学考试毕业申请回

执单》（系统中毕业申请界面打印），申请本科毕业考生贴于档案袋上（一人一袋）；申请专科毕业考生分专业集中放在一个档案袋内；
 2、考生身份证明、户籍证明的复印件（限在籍期间出现姓名或身份证号更改的情况）；

 3、考生专科毕业证原件（请按专业打捆、填写好附表一起上交我办）及各类专业证书（英语过级、全国计算机等级考试）复印件（贴在课程免考表反面）；

 4、课程免考、本科直报审批表（反面请附专科毕业证复印件或专本同办证明）；
 5、系统中没有成绩的课程合格试卷或单科合格证（针对无法

在毕业申请界面另一侧中找到毕业专业计划中的课程成绩）；
6、《毕业生登记表》最后一页最上方请写好评语并须加盖本助学点公章，其余公章请到我院来盖。

八、各助学点请于12月19日前将送审毕业材料送到商学院自考办秦老师办公室（0731-88688071），过期不予办理。        
  湖南商学院继续教育学院自考办

                        2011年11月25日

湖南商学院自考助学班

2011届本科毕业生专科毕业证书原件登记表

助学点：                             专业：                           
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注：1专本同办者要在此表中登记，并在专科证书编号栏填上专科考籍号

2、请按照网上申请毕业及毕业生登记表的顺序列出两份清单，并报电子档给我办。
